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PRIPREMA ZA REALIZACIJU STRUČNE PRAKSE U 
HOTELSKIM OBJEKTIMA



• 300 SATI (LJETNI SEMESTAR)

• MERLIN  - AK. GOD. 2022./2023.

1. OBAVIJESTI

2. „PRAVILNIK O STRUČNOJ PRAKSI”

3. UPITNIK ZA STUDENTE (ADRESA PREBIVALIŠTA I 

BORAVIŠTA, DESTINACIJA ZA REALIZACIJU STRUČNE PRAKSE)

• ROKOVI

 DOSTAVA UPITNIKA:    19.11.2022. S NAZNAKOM 

DESTINACIJE U KOJOJ SE ŽELI REALIZIRATI STRUČNA PRAKSA

 RASPORED: 15.01.2023.

• MENTORI / PODACI O STUDENTU / DOKUMENTACIJA  

• LIJEČNIČKI PREGLED (SANITARNA KNJIŽICA)

• PRIPREMITI ŽIVOTOPIS (CV)

STRUČNA PRAKSA – OBVEZNI KOLEGIJ FAKULTETA –

14 ECTS-a – REDOVITI STUDIJ



• 150 SATI / 40 SATI – POTVRDA POSLODAVCA (LJETNI 

SEMESTAR)

• MERLIN - AK. GOD. 2022./2023.

1. OBAVIJESTI

2. „PRAVILNIK O STRUČNOJ PRAKSI”

3. UPITNIK ZA STUDENTE (ADRESA PREBIVALIŠTA I 

BORAVIŠTA, DESTINACIJA ZA REALIZACIJU STRUČNE PRAKSE)

• ROKOVI

 DOSTAVA UPITNIKA:    19.11.2022. S NAZNAKOM 

DESTINACIJE U KOJOJ SE ŽELI REALIZIRATI STRUČNA PRAKSA

 RASPORED: 15.01.2023.

• MENTORI / PODACI O STUDENTU / DOKUMENTACIJA  

• LIJEČNIČKI PREGLED (SANITARNA KNJIŽICA)

• PRIPREMITI ŽIVOTOPIS (CV)

• OBVEZA PISANOG IZVJEŠTAJ O STRUČNOJ PRAKSI

STRUČNA PRAKSA – OBVEZNI KOLEGIJ FAKULTETA –

14 ECTS-a – IZVANREDNI STUDIJ



NEODREĐENO/ODREĐENO RADNO VRIJEME 

 izvanredni studenti zaposleni na neodređeno sa punim radnim vremenom od 40 
sati tjedno uz obveznu dostavu:

– izvoda iz e-radne knjižice u kojem je vidljivo da se trenutno nalaze u radnom odnosu,
– potvrda poslodavca kojom se potvrđuju sve prethodno navedene informacije o radnom 

odnosu (POTVRDA 1 - MERLIN);

 izvanredni studenti zaposleni na određeno sa punim radnim vremenom od 40 
sati tjedno uz obveznu dostavu:

– izvoda iz e-radne knjižice u kojem je vidljivo da se trenutno nalaze u radnom odnosu,
– potvrde poslodavca kojom se potvrđuju prethodno navedene informacija o radnom odnosu 

(POTVRDA 1 - MERLIN);

UVJETI ZA REALIZACIJU STRUČNE PRAKSE PREMA POSEBNOM 
PROGRAMU SA FONDOM 40 SATI:



STUDENTSKI UGOVOR

 izvanredni studenti zaposleni kod istog poslodavca preko studentskog ugovora u 
neprekidnom trajanju od minimalno 6 mjeseci na puno radno vrijeme od 40 sati 
tjedno uz obveznu dostavu:

• ispisa studentskih ugovora unatrag 6 mjeseci iz elektronskog sustava Studentskog 
centra/servisa 

• potvrde poslodavca kojom se potvrđuju prethodno navedene informacije o 
radnom odnosu uz izjavu o namjeri daljnjeg angažmana studenta na istim 
poslovima za vrijeme realizacije stručne prakse (ožujak - svibanj 2023.). (POTVRDA 
2 – MERLIN)

ILI

• preslika studentskih ugovora unatrag 6 mjeseci sa naznačenim fondom sati
(minimalno 40 sati tjedno)

• potvrde poslodavca kojom se potvrđuju prethodno navedene informacije o 
radnom odnosu uz izjavu o namjeri daljnjeg angažmana studenta na istim 
poslovima za vrijeme realizacije stručne prakse (ožujak - svibanj 2023.). (POTVRDA 
3 – MERLIN)



• NEODREĐENO – 30.11.2022.

• ODREĐENO RADNO VRIJEME – 31.01.2023.

• PREKO STUDENTSKOG UGOVORA  - 31.01.2023.

PUTEM SUSTAVA MERLIN NA PORTALU KOLEGIJA

ROKOVI ZA DOSTAVU DOKUMENTACIJE POTREBNE ZA 
REALIZACIJU STRUČNE PRAKSE PREMA POSEBNOM 

PROGRAMU



SAMOSTALAN UPIS NA KOLEGIJ STRUČNA PRAKSA 

U SUSTAVU MERLIN  (AK. GOD. 2022./2023.)

BITI ĆE OTVOREN ZA SVE STUDENTE

STRUČNA PRAKSA FMTU



 OBAVEZNO PROČITAJTE DOKUMENT INFORMACIJE 
CENTRA ZA STRUČNU PRAKSU OBJAVLJEN NA 
MERLIN PORTALU KOLEGIJA STRUČNA PRAKSA

 ODLUKU O GRADU/DESTINACIJI  U KOJEM BI SE 
REALIZIRALA STRUČNA PRAKSA DOSTAVITI 
NAJKASNIJE DO 19.11.2022. – NAZNAČENO U 
UPITNIKU PUTEM SUSTAVA MERLIN

 Ukoliko redoviti student ima neizvršene obveze iz prijašnje
akademske godine (ponavljanje kolegija) s obzirom na
obvezu prisustvovanja nastavi, destinacije u kojima se
može realizirati stručna praksa su isključivo: Rijeka,
Opatija, Lovran.



KALENDAR OBVEZA NA STRUČNOJ PRAKSI

LISTOPAD Predstavljanje stručne prakse studentima

19.11.2022. Dostava upitnika i dostava željene destinacije izvršenja stručne prakse –
sustav MERLIN

30.11.2022. * Izvanredni studenti * – dostava potvrde o zaposlenju (poseban program)

15.01.2023. Objava rasporeda studenata prema hotelskim poduzećima

20.01.2023. Finalni raspored studenata prema hotelskim poduzećima

31.01.2023. * Izvanredni studenti * - dostava potvrda poslodavaca 

15.02.2023. Izraditi sanitarnu iskaznicu

27.03.2023. ** Početak stručne prakse ** (moguće korekcije nakon usklađivanja
kalendara nastave)

01.06.2023. Kraj stručne prakse

01.06.2023. * Izvanredni studenti – dostava Izvještaja sa stručne prakse – sustav 
MERLIN



VAŽNO
• STRUČNA PRAKSA U OKVIRIMA FAKULTETA ZA MENADŽMENT U 

TURIZMU I UGOSTITELJSTVU ORGANIZIRANOG JE KARAKTERA 

- FAKULTET KOMUNICIRA S HOTELIJERIMA I DOGOVARA 

SURADNJU

- FAKULTET SKLAPA UGOVORE O SURADNJI

- STUDENTI NE PREGOVARAJU S HOTELIJERIMA O 

MOGUĆNOSTIMA SURADNJE

- UKOLIKO POSTOJI ŽELJA ZA NEKOM DESTINACIJOM KOJA DO

SADA NIJE U PROGRAMU ILI NEKIM SPECIFIČNIM HOTELSKIM

PODUZEĆEM JAVITE NAMA, PO DONOŠENJU ODLUKE DA LI TAJ

OBJEKT/PODUZEĆE ODGOVARA NAŠIM POSTAVLJENIM

STANDARDIMA FAKULTET ĆE POKRENUTI DOGOVOR O

SURADNJI.



VODITELJICA STRUČNE PRAKSE

doc. dr. sc. IVANA IVANČIĆ

KABINET 304

051/ 294 - 692

ivanai@fthm.hr

KONZULTACIJE

PONEDJELJAK

12:00 – 14:00

SRIJEDA

15:00 -17:00

Molim Vas da se za 
konzultacije prethodno 

najavite putem maila. 




